APROBAT WANAGER

/

FISA POSTULUI ' ' & ¥ Y/

i Unitatea : Serviciului Aprovizionare, Transport, Administrativ, Tehnic
i Denumirea postului : portar —
il Cerinte pentru ocuparea postului:

a) Diploma de absolvire a scolii generale
D) Curs de pregatire pentru agentii de paza - atestat agent de paza / securitate

v Functia corespunzatoare: de executie

v Relati -
lerarhice:
=ste subordonat:
-Managerul
-Sefului Serviciului Aprovizionare, Transport, Administrativ, Tehnic -
Responsabilului paza
b) Functionale - colaboreaza cu alte depariamente, compartimente, sectii
din cadrul Spitalulul Orasenesc Panciu

ATRIBUTII DE SERVICIU

Are obligatia s& indeplineascé cu profesionalim, loialitate, corectitudine si in mod
constiincios indatoririle de serviciu ce i revin;
- Particip la instructajele privind securitatea si s&natatea in munc4, situatiile de urgenta si
raspunde de insusirea si aplicarea acestora;
- Sesizeaza seful lerarhic asupra oricérei probleme pe parcursul derularii activitatii;
- Respects normele de sanatate, securitate si igiena in munca, normele de prevenire si
stingere a incendiilor, si de actiune in caz de urgent& precum si de normeie de protectie a
mediului inconjurator;
- Respecta prevederile Regulamentului Intern al unitatii sanitare;
- Respect& programul de lucru,
- Participa |a ore suplimentare in cazur ds urgenta precum si la solicitarea sefului ierarhic:

| a inceperea programuiul de lucru se prezinta apt pentru ducerea la indeplinire a sarcinilor
primite,
- §3 pazeasca obiectivul, bunurile si valorile nominalizate in planul de paza si s asigure
integritatea acestora,
-S4 permitéd accesul in obiectiv numai in conformitate cu reglementérile legale si cu
dispozitiile interne
. ©3 opreascs si a8 legitimeze perscanele despre care existd date sau indicii cd au savéarsit
fractiuni sau alte fapte ilicite Tn obiectivul pazit, pe cele care incalca normele interne stabi-
lite prin regulamentele proprii, iar in cazul infractiunilor flagrante s& opreasca si sa predea
organelor de politie pe faptuitor si bunurile sau valorile care fac obiectul infractiunii sau al
altor fapte ilicite, luadnd masuri pentru conservarea ori paza lor, intocmind totodata un proces

verbal pentru luarea acestor masuri;



- §2 Instiinteze de Tndata seful sau ierarhic si conducerea unitatii despre producerea
oricarul eveniment in timpul executarii serviciuiui si despre méasurile luate;
- In caz de avarii produse la instalatii, conducte sau rezervoare de apd, combustibili, ori de
substante chimice, la retelele electrice sau telefonice si in orice alte imprejurri care sunt de
alurg sa producd pagube, s& aducd de indatd la cunostintd celor in drept asemenesa
evenimente si s& ia primele masuri pentru limita rea consecintelor evenimentului;
- In caz de incendii s3 ia imediat masuri de stingere si de salvare a persoanelor, a bunurilor
si a valorilor, sa sesizeze pompierii si sa anunte conducerea unitatii si politia;
- 52 ia primele masuri pentru salvarea persoanelor si de evacuare a bunurilor si a valorilor
In caz de dezastre;
- 52 sesizeze politia In legatura cu orice faptd de naturad a prejudicia patrimoniul unitétii si
sa-si dea concursul pentru indeplinirea misiunilor ce revin politiel pentru prinderes
infractorilor;
- 52 poarte numai in timpul serviciului mijloacele de aparare, de protectie si armamentul cu
care esle dotat si sa facd uz de arma numai in cazurile si in conditiile prevazute de lege;
- 5a& poarte uniforma si insemnele distinctive numai in timpul serviciului, cu exceptia locurilor
de munca unde se impune o alta tinuta;
- §& nu absenteze fard motive temeinice si fard s& anunte in prealabil conducerea unitatii
despre aceasta.

82 execute intocmai dispozitiile sefilor ierarhici, cu exceptia celor vadit nelegale si sa fie
respactuos in raporturile de serviciu.
- 83 execute, in raport de specificul obiectivului, bunurile sau valorile pazite, precum si orice
alte sarcini care i-au fost incredintate, potrivit planului de paza.
- 52 respecte consemnul general si particular al postulul.
- Este interzis consumul de b&uturi alcoolice In timpu! programului de lucry;
- Raspunde de inventarul pe care il are in dotare;
- Nu paraseste locul de munca fara aprobarea managerului;
- Indeplineste orice alte sarcini de serviciu primite de la sefii ierarhici superiori.

INTOCMIT,
REF |A MISTOIU CAMELIA Am luat la cunostinta:
Numele si Prenumele
Semndtura
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